附件1

福州大学非诉事务受理登记表
	委托部门填写事项

	部门名称
	
	经办人
	
	联系电话
	

	委托事项及情况说明
（可另附页并加盖部门公章）
	

	委托事项所涉材料清单（可另附页并加盖部门公章）
	

	委托部门
负责人
审批意见
	                                     （公章）

                                     年    月   日



合同送审特别说明：
1.委托部门应当对送审合同的真实性负责，涉及招投标的应当按照招标文件和中标人的投标文件订立书面合同；
    2.委托部门应当对送审合同商务条款、技术条款进行审核，并由具体负责人在合同封面签字确认，加盖部门公章和骑缝章；
    3.委托部门应当对送审合同电子版和纸质版的一致性负责，电子版请通过电子政务系统传输。
	党办、校办填写事项

	收件号
	法务非字(      )第    号
	受托日期
	

	主办人
	　
	协办人　
	

	党办、校办
负责人受理意见
	                                          年    月   日



	法务室
受理反馈
意见
	                                          年    月   日



	党办、校办
负责人审批意见
	                                         年    月   日



	反馈送达
时间
	
	委托部门
经办人签收
	


备注：非诉事务办理期限一般为7个工作日，自受托之日起算；需补充委托材料，期限酌情顺延。 
                                            福州大学党办、校办 制

                                      2018年5月 
